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PROGRAMA DE PÓS-GRADUAÇÃO EM COMUNICAÇÃO - MESTRADO
Aprovado pela Resolução n. 1790/2018 – CONSEPE, de 30/11/2018.


Roteiro - Pagamento de Auxílio à Estudante ou Professor do PROAP

A) O aluno deverá inicialmente:
1º) Atender as condições previstas na Portaria 156 da CAPES (2014) e preencher o formulário de requisição de auxílio.

2º) Preencher formulário para pedido de auxílio, número do RG e data de emissão, número do CPF, endereço, banco, número da agência e da conta corrente na Ficha – Solicitação de Recursos do PROAP.

3º) Assinar um termo de responsabilidade.

4º) Encaminhar junto a Carta de Aceite do trabalho a ser apresentado no evento.

 
Atenção 
O valor do auxílio diário é de R$ _________________ por dia para qualquer cidade no Brasil. Para o exterior é necessário consultar a tabela de auxílio ao exterior. 

B) Após o evento o aluno ou o professor deverá:
1. Preencher o formulário para prestação de contas.

2. Elaborar o relatório das atividades desenvolvidas.

3. Apresentar o comprovante de participação no evento com apresentação do trabalho. Caso o mesmo seja entregue depois, o aluno ou professor  deverá prestar contas e encaminhar o mesmo por e-mail posteriormente à secretaria do PPGCOM.

 

Observação 

Casos de viagens para o exterior, cuja comprovação de despesa seja diferente e não nominal, o participante deve apresentar uma justificativa.
 
C) Prestando contas 
O formulário para prestação de contas, o relatório das atividades desenvolvidas, o comprovante de participação no evento (certificado) e o Resumo ou Artigo completo apresentado deve ser encaminhados por e-mail, em arquivo PDF, à secretaria do PPGCOM. 
Em caso de atividade externa, deve ser enviado o relatório de trabalho de campo. 
Os documentos devem ser enviados em no máximo 15 dias após a realização do evento científico ou da atividade externa desenvolvida. 

